 Анкета кандидата

Наша позиция - знать больше о каждом сотруднике. Заполните данную анкету для того, чтобы мы могли вовремя поздравить Вас с днем рождения, поинтересоваться новыми достижениями в Ваших увлечениях. 

Мы гарантируем полную конфиденциальность всей информации, которую Вы сообщите.

Правильность и достоверность 

указанных мною данных подтверждаю:

_______________/_______________/


(подпись)
Фамилия И.О.

«___» _________ 201 __ года

Общие сведения:

Ф.И.О. __________________________________________________________________________

Место прописки __________________________________________________________________

Местожительство _________________________________________________________________

Паспорт ____________________________________________ Дата рождения _______________

Телефоны __________________________________ Контактное время _____________________

Адрес электронной почты _____________________________ ICQ ______________________ 

Можно ли с Вами связаться на работе? _______________________________________________

Семья:

Ф.И.О. (родители, дети, братья, сестры)
Дата рождения
Местожительство
Место работы/учебы (должность/специальность)
















Семейное положение _________________ Дети, их возраст ______________________________

Жена/муж, дети

Ф.И.О.
Дата рождения
Местожительство
Место работы/учебы (должность/специальность)
















Здоровье:

Есть ли у Вас какие-либо хронические заболевания, аллергии?

________________________________________________________________________________

Как часто Вы проводите регулярное обследование Вашего здоровья?

________________________________________________________________________________

Если есть какая-либо информация о Вашем здоровье, которую, Вы считаете, должна знать Компания, сообщите здесь: ________________________________________________________ ________________________________________________________________________________

Какое количество алкоголя, и какого, Вы выпиваете еженедельно? 

________________________________________________________________________________

Вы состоите или состояли на психоневрологическом или наркологическом учете?

________________________________________________________________________________

Образование:

Срок обучения
Учебное заведение
Форма обучения
Специальность
Специализация



















Опыт работы:

Период работы
Наименование компании
Сфера деятельности
Должностные обязанности
Причина ухода































Рекомендации:

Ф.И.О.
Место работы
Должность
Телефон











Специальные знания и навыки:

Знание ПК:

Наименование
Отлично
Хорошо
Удовл.
Плохо

Пакет программ МС Офис





Интернет 





Другое ПО (укажите какое)







Вождение автомобиля


Кат. А
Кат. В
Кат. С
Кат. D
Кат. Е

Стаж (кол-во лет)






Если у Вас есть автомобиль, укажите какой: __________________________________________

Вы умеете оформлять деловые письма? _______________________________________________

Дополнительное образование (курсы, тренинги, семинары):

Период обучения
Кто проводил
Тема
Какие навыки приобрели





















Учебная и производственная практика:

Период
Место
Какие задачи приходилось решать

















Военная служба:

Период
Род войск
Звание
Место службы






Если не служили, то по какой причине: ______________________________________________

Дополнительные сведения:

Из какого источника Вы узнали о вакансии? ______________________________________

Есть ли у Вас невыплаченные кредиты или Вы являетесь поручителем по кредиту другого лица, сообщите об этом (укажите сумму, срок, кредитное учреждение)?

________________________________________________________________________________

Каким видом спорта Вы занимаетесь в свободное время?

________________________________________________________________________________

Укажите, три книги (автор и название) Вы читали за последние полгода?

________________________________________________________________________________

Укажите конкретные источники, откуда Вы получаете новую информацию, как повышаете свой профессиональный уровень или расширяете кругозор?

1. _____________________________________________________________________________

2. _____________________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________________

4. _____________________________________________________________________________

5. _____________________________________________________________________________

Какие Ваши качества могут помочь Вам в этой работе?

________________________________________________________________________________

Какие Ваши качества могут помешать Вам в этой работе?

________________________________________________________________________________

Напишите 3 цели, которые Вы ставите себе на работе?

________________________________________________________________________________

Напишите 3 цели, которые Вы ставите себе в жизни?

________________________________________________________________________________

В чем Ваш талант как личности?

________________________________________________________________________________

От каких трех недостатков Вы хотели бы избавиться в данный момент времени?

1. _____________________________________________________________________________

2. _____________________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________________

Опишите случай из Вашей жизни, когда Вы столкнулись с проблемой и успешно ее решили?

________________________________________________________________________________

Когда Вы в последний раз были в отпуске? (укажите период) 

________________________________________________________________________________

Детально опишите себя как профессионала через 2 года? 

________________________________________________________________________________

Детально опишите себя как профессионала через 5 лет? 

________________________________________________________________________________

Какую форму работы Вы предпочитаете? (выделите правильный или укажите свой ответ)

Индивидуальная


партнерство


коллективная

Мой ответ _______________________________________________________________________

Чем именно Вас заинтересовало наше предложение, и что Вы ждете от этой работы?

________________________________________________________________________________

Какую пользу Вы можете принести Компании?

________________________________________________________________________________

Что Вы цените в работодателе? (не менее 3 качеств)

1. _____________________________________________________________________________

2. _____________________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________________

Что на работе для Вас важнее всего? Составьте список из шести ценностей в порядке убывания.

1. __________________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________________

4. __________________________________________________________________________

5. __________________________________________________________________________

6. __________________________________________________________________________

Какого, по Вашему мнению, вознаграждения Вы заслуживаете? (совокупный ежемесячный доход, в тыс.руб.)

________________________________________________________________________________

